
超市定制类品目采购流程
一、超市定制类品目直购议价流程说明

1.适用范围

采购计划预算金额在超市定制类品目直购限额标准以下，所

有超市定制类品目均可采用直购议价的采购方式进行采购。

2.直购议价流程图



3.交易流程

（1）计划立项。列入政府采购预算的项目，通过预算一体化

系统编制采购计划，立项分包后导入网上商城实施采购。未列入

政府采购预算的项目，采购人登录网上商城自建计划实施采购。



（2）发布项目。采购人登录网上商城，进入后台管理，在超

市定制采购-某个品目下内，点击新增项目，关联已有计划。填

写完整项目信息和需求信息后，此处采购方式选择直购议价，点

击发布，项目发布成功。

（3）确认成交。供应商根据采购人发布的需求信息进行报价，

报价结束后，项目即进入结果待确认状态，采购人查看供应商报

价，若不满意当前报价，采购人可点击【再次议价】，供应商再

次进行报价；若采购人对当前报价无异议，则可勾选供应商前面

的小方框，点击【确认成交】，项目状态变成已完成。

（4）验收评价。供应商按合同要求将产品配送到采购人指定

地点。采购人及时组织验收工作，核实产品数量和规格等内容，

采购人可对供应商履约情况进行评价；供应商和采购人也可对商

城系统使用及服务情况进行“好差评”。

二、超市定制类品目竞价流程说明

1.适用范围

采购计划预算金额在超市定制类品目直购限额标准以下，所

有超市定制类品目均可采用直购议价的采购方式进行采购，采购

计划预算金额在直购限额标准以上的，可采用竞价的采购方式进

行采购。

2.定制类品目竞价流程图



3.交易流程



（1）计划立项。列入政府采购预算的项目，通过预算一体化

系统编制采购计划，立项分包后导入网上商城实施采购。未列入

政府采购预算的项目，采购人登录网上商城自建计划实施采购。

（2）发布项目。采购人登录网上商城，进入后台管理，选择

对应的品目，在项目列表内点击新增项目，关联已有计划。填写

完整项目信息和需求信息后，此处采购方式选择竞价，选择至少

6 家供应商，点击发布，项目发布成功。

（3）确认成交。被选中的供应商在规定的报价时间内登录商

城，根据采购人发布的需求信息进行报价，报价截止时间后，项

目即进入结果待确认状态，系统会根据报价由低到高的顺序来进

行排序，5 个工作日内，采购人按照顺序确认排名第一的供应商

为成交供应商，逾期不确认的，系统自动确认排名第一的供应商

为成交供应商，系统自动发布成交公告。

（4）验收评价。供应商按合同要求将产品配送到采购人指定

地点。采购人及时组织验收工作，核实产品数量和规格等内容，

采购人可对供应商履约情况进行评价；供应商和采购人也可对商

城系统使用及服务情况进行“好差评”。


